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الأنشطة

الصفية

2



كات اتجهت العديد من الشر
والمؤسسات إلى استخدام 
ماد المستندات الرقمية والاعت
بعليها بشكل أساسي بسب

ي 
 
الانتشار الكبير ف

استخدامات التخزين 
ي  السحاب 

الصيغة الرسمية

لى هي التواصل الذي يركز ع
ي مع الي  

كير  على التعبير المهن 
توكول والوض ع الأدوار والي 

ي 
المهن 

خطابات الاعمال

من انواع مستندات 
الاعمال

التحية

ي الر 
وب  يد الالكي  سمي للي 

عناصر لابد من تواجدها 
منها

:1نشاط 
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:2نشاط 

ي مستندات الأعمال إلى
تصنف الخطوط ف 

تصنيفير  ما هما ؟
ماهي أهم العناصر الأكير شيوعا 

ي مستندات الأعمال ؟
المستخدمة ف 

ما لفرق بير  الصور الفوتوغرافية
والصور التوضيحية؟

ما هو برنامج سكريبوس ؟
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:3نشاط 

يعد نموذج فاتورة 
 البيع الأكير است

ً
خداما
ة من النماذج المطبوع
أو النماذج عي  الويب
الذي تستخدمه 

كات  الشر
)   (

ل تعد نماذج الويب اق
 بشكل 

ً
استخداما

خاص على شبكة 
ك الويب العالمية وذل
لصعوبة إنشاءها 
باستخدام لغة 

HTML )   (

تكون النماذج على 
أو PDFشكل ملفات 

Word  أو أي من
ة التنسيقات بمثاب

ونية من نسخة إلكي 
النموذج المطبوع 

)   (

تعد نماذج الأعمال 
قري بمثابة العمود الف

لأي عملية إدارية 
ات تتطلب جمع بيان
داد بصورة تتيح اسي  
 هذه البيانات مست

ا
قبل

)   (
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:4نشاط 

كات على استطلاع آراء ع ملائهم يصمم استطلاع رضا العملاء كنموذج لجمع البيانات لمساعدة الشر
كات  ي تقدمها تلك الشر

)   (بخصوص المنتجات أو الخدمات الن 

ي استطلاعات رضا العملاء 
 
ي يمكن استخدامها ف

)    (هناك ثلاثة أنواع من الأسئلة الن 

قديمها ويجب اسئلة الاختيار من متعدد من أسئلة استطلاع رضا العملاء وفيه توجد إجابات محددة يتم ت
)    (على المستخدم أن يختار أحدها بناءا على رأيه 

يار بير  إجابتير  اسئلة مفتوحة النهاية من أسئلة استطلاع رضا العملاء وفيه تقتصر الإجابة على الاخت
)   (محتملتير  مثل نعم أو لا 
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:5نشاط 

.....................................

هي  مستندات صممت 

بغرض ايصال المعلومات 

حول أعمال أو مهام أو 

لتقييم عمليات مالية 

.متعلقة بأداء العمل

من اهداف تقارير 

الاعمال

 ........................

......................و 

من انواع تقارير 

:الاعمال

و ...................... 

......................

يتكون تقرير الأعمال 

من مكونات رئيسة وهي 

:كما يلي

و ..................... 

....................
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:6نشاط 

يمكن تصنيف الشبكات الى

عدة تصنيفات رئيسة بناءً

:على 

  ...............................

...............................  و 

..................................و

تصنيف الشبكات وفقا

للوسيط الناقل

و ................................. 

.........................................

هناك ثلاثة أنواع رئيسة  

ات من الاتصالات السلكية ذ

النطاق العريض 

للاستخدامات  

: ةالاستهلاكية أو السكني

...............................

..............................  و

...............................و

وئية يطلق على عملية توصيل الألياف الض

.................إلى المنازل اسم 

وعملية توصيل الألياف الضوئية إلى 

..............الأعمال التجارية اسم 
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Snapchat:7نشاط 

حالية مع يمكن من خلال تقنية الجيل الرابع دمج البنية التحتية للشبكة ال
:التقنية اللاسلكية
......................

ومراكز وهواتف نقالة( هوائيات)هي شبكة خلوية تتكون من محطات مركزية 
:التحويل الرقمية
.....................

:ة تقوم بتوفير الاتصال بير  الأجهزة النقالة وشبكه الهواتف العام
....................

:  تتكون المحطات المركزية  من
sara............و ............ هوائيات الميكرويف و 

Ali

Ameerah

Fatimah

:7نشاط 
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:8نشاط 

الموجهات 

Routers 

المحولات 

Switches
الموزعات 

Hubs
بوابة المنزل 

Home Gateway
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:9نشاط 

:Wi-Fiشبكةبإمكانياتالمزودةللأجهزةللإنترنتالوصولإمكانيةيوفرجهاز

oلاسلكيموجه

oالسلكيالمودم

oالإنترنتسحابةايقونة

:والانترنتالمحليةشبكتكبينكجسريعملجهاز

oلاسلكيموجه

oالسلكيالمودم

oالإنترنتسحابةايقونة

:عناصرهاأحدISPالانترنتخدمةمزوديكونوقدالانترنتشبكةلمحاكاةتستخدم

oلاسلكيموجه

oالسلكيالمودم

oالإنترنتسحابةايقونة

:cisco.comشركةكموقعمعينويبموقعيستضيف

oلاسلكيموجه

oالإنترنتسحابةايقونة

o11الويبخادم



المتحكمات الدقيقة هي 

لة دوائر الكترونية متكام

تحتوي على معالج دقيق

)   (إلى جانب الذاكرة  

يمكن إنشاء التعليمات 

البرمجية باستخدام  

)  (اللبنات فقط 

الدوال عبارة عن جزء من 

التعليمات البرمجية التي

تستخدم لمساعدتك في

مهمة أو حدث متكرر 

)  (  ومحدد 

يعد المايكروبت حاسب

صغير الحجم تم 

إنشاؤه من قبل وزارة 

)  (  الدفاع الأمريكية 

:10نشاط 
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:11نشاط 

يمكن استخدام بايثون 

لإجراء أي نوع من 

العمليات الرياضية 

)   (

تسمح لك التكرارات  

بتنفيذ سطر واحد أو 

مجموعة من التعليمات 

البرمجية لعدة مرات 

 ) (

يمكن العثور على  

المعاملات الرياضية في 

مايكروسوفت كود في 

فئة حساب 

)   (

For
تكرار يتم استخدامه 

عندما يكون عدد 

التكرارات غير معرف 

مسبقاً 

 )   (

الترتيب الصحيح 

الاس.1

الضرب والقسمة.2

الجمع والطرح.3

الاقواس .4

 )  (

يتم تمثيل الأس في لغة  

:بايثون بالشكل التالي 

X * * 2

)   (

حلقة التكرار اللانهائي 

هي حلقة شرطية 

متكررة ومستمرة يتم 

تنفيذها حتى يتدخل 

عامل خارجي في عملية 

التنفيذ

)  (

معظم لغات البرمجة 

توفر دوال مختلفة 

خاصة بالتكرارات 

البرمجية

)  (

يتم تمثيل مصابيح 

LED  الموجودة في

مايكروبت على شكل 

شبكة إحداثيات مكونة 

اعمدة 5صفوف و5من 

)  (
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:12نشاط 
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الواجبات  

المنزلية
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ماهي انواع مستندات الاعمال ؟
:1واجب 

1-

2-

3-

4-

5-
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:من عناصر تصميم المستند

:2واجب 

1-

2-

3-

4-

5-
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ما هو مفهوم النموذج مع ذكر امثلة عليه؟

:3واجب 
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:4واجب 

ما هو الهدف من نموذج استطلاع 

رضا العملاء ؟ وماهي أنواع الأسئلة 

الخاصة بهذا النموذج ؟ 
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:5واجب 

ما مفهوم تقارير الاعمال ؟ مع 

ذكر أنواع تقارير الاعمال ؟

20



:6واجب 

بكة؟ما تصنيف الشبكات وفقاَ لتخطيط الش
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:7واجب 

؟ما لفرق بين أجهزة التعب النشطة و أجهزة التعقب غير النشطة

أجهزة التعقب غير النشطةأجهزة التعقب النشطة
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:8واجب 

الثابتة  IPما لفرق بين عناوين

الديناميكية  ؟ IPوعناوين
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:9واجب 
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نضغط على  DHCPكخادم  Cisco.comلتعيين خادم 1

:ثم نضغط علامة تبويب  Cisco.comايقونة خادم 

 (Cisco)لتثبيت ملحقات الجهاز السحابي في برنامج 2

:ثم تبويب Internetنضغط على ايقونة 

Servicesphysical

ConfigConfig

GulGul

يمكن التحقق من امكانية الوصول الى(  (Ciscoفي برنامج 3

:الاجهزة باستخدام الامر

يمكنك التحقق من ان كل جهاز لدية ( Cisco) في برنامج 4

:من خلال الامرIPعنوان 

Pingipconfig

IpconfigDesktop

IP AddressIP Address



:10واجب 

ما هو المايكروبت ؟ وكم  يحتوي من ازرار ؟
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:11واجب 

ما هو ناتج العملية الحسابية التالية ؟ 

7 * 2 + 3
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:12واجب 

.يةمستشعر البوصلة الرقم-درجة الحرارة مستشعر -مقياس التسارع : تحديد التالي 
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الملاحظات

المهمة
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هـ1444:    /    /  التاريخ 

:عنوان الدرس 
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