
مذكرة 
مهارات رقمية 
الصف الثاني

الاسم: 

الفصل: 



مهامي
تلك هي متعة العمل فلا شيء يجعلنا

سعداء سوى أن نرى أنفسنا ونحن

ننجز شيئاً ذا معنى.



الوحدة الاولى: تحليل البيانات

أهداف التعلم

ستتعلم � هذه الوحدة:

إجراء العمليات الحسابية المعقدة.

استخدام الصيغ � مايكروسوفت إكسل

لإجراء العمليات الحسابية بسرعة.

التعامل مع الدوال النصية.

كيفية تجنب الأخطاء � العمليات الحسابية.



رتبي أولو�ت العمليات الحسابية : 
 

(       )  عمليات الضرب والقسمة . 

(       )  عمليات الجمع والطرح .

(       )  العمليات التي تحتوي على أسس .

(       )  العمليات الموجودة بين قوسين . 

 

 

 

 

 

 

 

الدرس : .............................................الصفحة(    )

رموز العمليات الحسابية

الضرب

القسمة

الاس

النسبة المئوية

تطبيق عملي في برنامج الاكسل

حساب الصيغة 

باستخدام الارقام

حساب الصيغة 

باستخدام مراجع الخلية

١٢

٣

١



Notes

Notes

النسبة المئوية

حساب القوى

٤

٥

٢





مهارات الدرس الاول

تقييم المعلمة 

المهارات

Notes

تمييز الأولويات بين العلميات الحسابية

إجراء العمليات الحسابية المعقدة

إجراء النسبة المئوية 

حساب القوى 



الدرس : ............................................... الصفحة (   )

الدوال النصية

التبديل

 SUBSTITUTE 

اليسار

 LEFT 

الوسط

 MID 

اليمين

 RIGHT 

٣

١



التبديل

اليسار

تطبيق عملي في برنامج الاكسل

٤

٢



الوسط

اليمين

النتائج

٥



المرجع النسبي

المرجع المُطلق

٦

٣



المرجع المختلط

٧



الرسالة الشرح

####

#DIV/0!

#N/A!

#NAME?

#NULL!

#NUM!

#REF!

#VALUE!

رسائل الخطأ

٨

٤





مهارات الدرس الاول

تقييم المعلمة 

المهارات

Notes

استخدام المرجع النسبي

استخدام المرجع المُطلق

استخدام المرجع المختلط

إنشاء ونسخ الصيغ باستخدام المراجع

تمييز رسائل الخطأ وتصحيحها


