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 scribusفتح برنامج سكريبوس  .1

 ملم 11إنشاء مستند جديد ذو صفحة واحدة مع ضبط الهوامش إلى  .2

 ( view → Grids →showGrids) إظهار خطوط الشبكة على المستند   .3

 

 وغيرها (ن الألوا –تصميم مستند الاعمال التالي مع مراعاة التنسيق ) الخطوط  .4

 ( Window →Text Propertiesولضبط خصائص النص   Insert → Text Frame) لإدراج نص 

 

 

 

 

 (File → save AS) المستندات حفظ المستند ) بأسمك واسم زميلتك ( داخل مجلد فصلك في  .5

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 فتحي مستندك السابقا .6

 بان صورة الشعار موجودة على سطح المكتب ( علماضعي شعار للمستند ) أعلى المستند (  .1

 (File → import→ Get vector  ) 

 ( خصائص النصضبط  – الجدولحدود  –أدرجي الجدول التالي مع ضبط خصائص الجدول ) لون التظليل  .8

 ( window →Propertiesولضبط خصائص الجدول  Insert→ Tableلإدراج جدول  ) 

  

 

 

ة لرؤية خطوط الشبكالشفافية  –الحدود  –إدراج شكل ووضعه كخلفية للمستند وضبط خصائص الشكل ) اللون  .9

 ( window →Properties خصائصالولضبط  Insert → Shape) إدراج شكل أثناء العمل ( 

 

 

 

 سعر الوحدة الكمية اسم الصنف رقم الصنف

    

    

    

    

 فاتورة بيع اسم الشركة / المؤسسة / المتجر                                                                

 

 اسم العميل :...............................

 رقم الفاتورة :............................

ي  إعداد المعلمة / سامية المنتشر

 ملاحظة : 

  لمعاينة المستند 

View → preview mode 

  لتكرار عنصر من لوحة المفاتيح 

Ctrl + D 
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 دراج التالي اسفل الجدول إ .11

 

 

 

 

 (File → Save ) حفظ المستند .11

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 افتحي مستندك السابق .12

 ( → Insert  Page) ادرجي صفحة جديدة في مستندك  .13
 من تكرار العناصر من الصفحة الأولى  الاستفادةصممي المستند التالي مع  .14

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

قم ة الأيمن على الدائرة التي نريد كتابة رشكل يمكن الكتابة بداخلها ) بالضغط بزر الفأرالاشكال الهندسية الدوائر إلى تحويل  –(  3*  2الجدول ) ملاحظة : 

 ( Text Frameبداخلها ونختار الأمر 

 (File → Save )فظ المستند ح .15

( وحفظها في نفس مجلد فصلك داخل  file → Export → Save Pdf)   Pdfتصدير نسخة من المستند كملف  .16

 المستندات

 المبلغ الإجمالي 

 شكرا لكم على زيارتنا

 معد الفاتورة : .................................. ) هنا ضعي اسمك واسم زميلتك (اسم 

  مستوى رضا العميلاسم الشركة / المؤسسة / المتجر                                                                

 

 العميل :.........................................عزيزي 

 نأمل منكم الإجابة على الإستبانة التالية

 

 

      هل تنصح منتجاتنا لأصدقائك ومعارفك ؟ -1

      لا         نعم  

 بشكل عام ما مدى رضاك عن الخدمة المقدمة ؟  -2

 راضي جدا   4علما بان الرقم 

 

  ماهي مقترحاتك لتحسين جودة المنتجات ؟ -3

                                                                                                                                                               

 شكرا لمشاركتكم في تحسين خدمتنا

 الشعار

3 4 1 2 

ي  إعداد المعلمة / سامية المنتشر


