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 س الفهر 

 Microsoft Excel 3مراجعة برنامج مايكروسوفت إكسل 

 Microsoft Excel 9التحقق من صحة البيانات في إكسل 

 11 التحقق من صحة البحث والتواجد

 12 التحقق من طول النص 

 13 التحقق من النطاق 

 14 الصيغة صحة التحقق من 

 15 تعيين رسالة إدخال 

 17 تعيين رسالة خطأ  

 20 التدريبات 

 31 مراجعة 

 Microsoft Excel 32التنبؤ باستخدام إكسل 

 32 المدخلات )جدول البيانات( 

: إنشاء التنبؤ 
ً
 33 جة( )المعالأولا

 35 (تنفيذ التنبؤ المخرجات )نتائج 

 36 ثانيًا: تفسير النتائج 

 Microsoft Excel 38التشفير في الإكسل 

 38 التشفير 

شفر فتح ملف الإكسل 
ُ
 39 الم

 40 الذكاء الاصطناعي 

 40 الآلة للأطفال.ل في منصة تعلم يالتسج

 46 إنشاء نموذج تعلم الآلة 

 56 إنشاء مشروع سكراتش 
  

 ه1444، كتاب المعلم، كتاب الطالب قائمة المراجع: 
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 Microsoft Excel برنامج مايكروسوفت إكسلمراجعة 

 

 مايكروسوفت إكسل فتح برنامج    أولا: 
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 Microsoft Excelخطوات فتح برنامج مايكروسوفت إكسل  

1.  .................................................. 

2.  .................................................. 

3.  .................................................. 

4.  .................................................. 

بعد الضغط على أيقونة البرنامج لفتحه، 

برنامج  )فتح( ستظهر شاشة البدء بتشغيل

 Microsoft Excelمايكروسوفت إكسل  

 فتحتظهر عند  أول شاشة

برنامج مايكروسوفت إكسل  

Microsoft Excel 

2 

1 
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 Microsoft Excelبرنامج مايكروسوفت إكسل   ثانيا: التعريف بواجهة 
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: إدخال البيانات
ً
    ثالثا

  ستلاحظ ظهور المؤشر داخل الخلية.  النقر بالفأرة داخل الخلية التي نرغب في الكتابة داخلها. .1

  ستلاحظ ظهور ما تكتب في شريط الصيغة.  البدء بالإدخال وذلك باستخدام لوحة المفاتيح للكتابة. .2

 

 

 

 

 

 

: التنقل بين الخلايا 
ً
 رابعا

 يستخدم للتنقل من الأعلى إلى الأسفل. Enterإدخال   مفتاح .1

 يستخدم للتنقل من اليمين إلى اليسار.  Tabمفتاح  .2

 

 

 :
ً
 تحديد الخلايا خامسا

 عدة خطوات: يتم التحديد ب

 النقر على أول خلية في التحديد. .1

 . Shiftعلى مفتاح عالي   ( التعليقالضغط المستمر ) .2

 آخر خلية في التحديد باستخدام مفاتيح الأسهم في لوحة المفاتيح.  باتجاه التحرك  .3

 لوحة المفاتيح.  المفاتيح )رفع جميع الأصابع من(تحرير  .4

  

برأيك، ماذا سيحدث عند 

 عالي مفتاحاستخدام 

Shift  قل؟مفاتيح التنمع 
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: حفظ المستند  
ً
 سادسا

 من شريط القوائم.  ............... تبويبالنقر على  .1

 "................... النقر على كلمة " .2

 . ..................النقر على  .3

 حفظ المستند فيه.لر موقع يااخت .4

5.  
ً
 . "1التدريبالمثال " ، على سبيل للمستندضع اسما

 زر ........................ انقر على  .6

 للتأكد من الحفظ، ستلاحظ ظهور اسم المستند في شرط العنوان.  .7

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ، 2 ، اتبع نفس الخطوات السابقة، ماعدا فقرة: حفظ المستند باسم مختلفسابعًا

 ".........................................................." ننقر على كلمة  

1 
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ا
ً
 : إغلاق المستند ثامن

 ............... من شريط القوائم.  تبويبالنقر على  .1

 النقر على كلمة "..................". .2

 

 

 فتح المستند : تاسعًا

 . Microsoft Excelفتح برنامج مايكروسوفت إكسل  .1

 . ، إذا كان البرنامج مفتوح مُسبقًا............. من شريط القوائم......... تبويبالنقر على أو  .2

 النقر على كلمة "..................". .3

راد فتحه.  .4
ُ
 الذهاب إلى موقع المستند، الم

راد فتحه.  .5
ُ
 اختيار الملف الم

 

 محتوى الخليةعاشرًا: حذف 

راد حذف  .1
ُ
 محتواها. النقر على الخلية الم

 " من لوحة المفاتيح. Deleteحذف   النقر على مفتاح " .2

 

 بجوار الورقة.أيقونة )+( والموجود  لنقر علىا  إضافة ورقة الحادي عشر:  

 

 تسمية الورقة/إعادة تسمية الورقة الثاني عشر: 

 النقر بالزر الأيسر للفأرة على اسم الورقة المطلوب تغيير اسمها.  .1

 تظهر. التي س تبويبمن ال........ .........................اختار  .2

 امسح الاسم السابق، ثم اكتب الاسم الجديد. .3

 . Enterإدخال  اضغط على مفتاح لتثبيت الاسم،  .4
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)السحب  على نفس العمود أو نفس الصفتم إجراءها على خلية محددة إلى عدة خلايا الثالث عشر: نسخ عمليات 

 والإفلات( 

 العملية المطلوبة في الخلية. تنفيذ .1

 أو                                       الموجود بأسفل حدود الخلية.            الركن الأيسر وضع مؤشر الفأرة على .2

 .               إلى            تلاحظ تم تغيير شكل المؤشر من        .3

 اتجاه الخلايا المطلوب نسخ العمليات عليها.اضغط بشكل مستمر على الفأرة وتحرك ب  .4

 

 

 ، الاتجاه من اليمين إلى اليسار نسخ أفقي                                                ، الاتجاه من أعلى إلى أسفلنسخ عمودي

 

  .)ارفع اصبعك( الفأرةحرر عند الانتهاء،  .5

 

*********************************** 
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 Microsoft Excelالتحقق من صحة البيانات في إكسل 

التحقق من صحة البيانات يمكن إجراؤها في إكسل طبقًا لعمليات  في الجزء النظري فإن عملية تعلمته  بناءً على ما

 ، للتأكد من صحة البيانات قبل تخزينها: الفحص التالية

 6 5 4 3 2 1 تسلسل 

 خاصية التحقق 
التحقق من  

 البحث 

التأكد من  

 التواجد

التحقق من  

 الطول 

التحقق من  

 النطاق 

التحقق من  

 الصيغة

التحقق من  

 النوع

 الإنجليزية باللغة 
Lookup 

check 

Presence 

check 

Length 

check 
Range check 

Format 

check 
Type check 

 وصف مبسط 

لعمليات  

 التحقق الفحص/ 

      

 

 Microsoft Excelلتحقق من صحة البيانات في إكسل العملي لالتطبيق 

 ...................................................... الوصول للأداة  (أ

  
ً

  التبويب المستخدم هو .................................................: أولا

 هي ........................................... .................................... مجموعةالأداة المستخدمة في تبويب.............................. :ثانيًا
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ً
ا
ً
،  اتبمن ......................تبوي ......................................... الأداة تتكون و ..............................التعريف بنافذة الأداة ........... :ثالث

 : هي

1- ............................... ..... 

 وتستخدم ........................................  

 .......................................................... 

2-  .................................... 

 وتستخدم ........................................  

 .......................................................... 

3-  .................................... 

 وتستخدم ........................................  

. .......................................................... 

 

 

 ................................................ مع الأداة التعامل  ( ب

 

 ، وفيه يتم اختيار معيار التحقق من الصحة، كما تم دراسته في الجزء النظري. .................................. التبويب الأول  .1

 :  هي منهاأنواع   5المختلفة، سيتم دراسة  أنواع الفحص: ومنها تنسدل قائمة بها السماحمربع 

1.  ................................... 

2.  ................................... 

3.  ................................... 

4.  ................................... 

5.  ................................... 

 

)تجاهل الفراغ(:   مربع الاختيار 

.............................. .............................................. 

................................................. ........................... 
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،  من مربع السماح ......................... ختيارويمكن تطبيقه في الإكسل با......................................... الأول: التحققخاصية 

 :كما في الشكل التالي

 ،  إلى إجراء عمليات التحققفحص يهدف هذا ال

 :يتحقق ه  اتعملي 3وعددها 

1. ......................................... 

2. ......................................... 

3. ......................................... 

 

 

 للتحقق الأول  Microsoft Excelفي الإكسل  التطبيق العملي

 . عليهاإجراء عمليات التحقق   ةأحدد الخلايا المطلوب .1

 ، اختار الأداة..................................................، من مجموعة .......................التبويب من  .2

 تظهر نافذة الأداة ............................، من التبويب الأول .........................  .3

 ...... ...................مربع السماح:  ختار من ا .4

مع  ، فاصلة منقوطة " ؛ "  ـــــكل عنصر والعنصر الذي يليه بعناصر القائمة، وافصل بين  درمربع المصكتب في ا .5

كتب هذه الفاصلة باللغة الإنجليزية
ُ
 الإنجليزية. باللغة باللغة العربية أو المكتوبة  في حالة كانت العناصر .مراعاة أن ت

ي عملية  ، وهوعدم تركها فارغةالخلية  الإدخال في هذه   يُلزموالسبب حتى  خيار .................................، ألغِ تحديد .6

 . التحقق الثانية

افق. انقر على  .7   مو

 

 

 

 

  

 التحقق من صحة البحث والتواجد في إكسل

دخال الخاطئ  لل تنبيه المستخدم و  تعليمات الإدخال لذا يجب توضيح المستخدم من إدخال نوع خاطئ من البيانات.  منع ه تم أن  نلاحظ

 .................................. ............من خلال 

التحقق من  نتائج  

صحة البحث والتواجد  

 في إكسل 
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.........................................ويمكن تطبيقه في الإكسل باختيار ......................... من مربع السماح،   التحقق الثاني:خاصية 

 كما في الشكل التالي:

 

 يهدف هذا الفحص إلى إجراء عمليات التحقق،   

 :يتحقق ه  اتعملي3وعددها 

1. ......................................... 

2. ......................................... 

3. ......................................... 

 

 ثانيللتحقق ال Microsoft Excelالتطبيق العملي في الإكسل 

 أحدد الخلايا المطلوبة إجراء عمليات التحقق عليها.  .1

 ....................، من مجموعة .......................، اختار الأداة..............................من التبويب  .2

 تظهر نافذة الأداة ............................، من التبويب الأول .........................  .3

 ......................... مربع السماح:  اختار من  .4

 السبب حتى يُلزم الإدخال في هذه الخلية وعدم تركها فارغة، وهي عملية التحقق الثانية.خيار .................................، و ألغِ تحديد .5

 ................................. مربع بيانات  اختار من  .6

 .....................................................................................  والسبب .......................................؛ مربع الحد الأدنى اكتب في  .7

 ..................................... .................................................والسبب.......................................؛  مربع الحد الأعلىاكتب في  .8

افق. انقر على  .9  مو

 

 

 

 

 

 في إكسل طول النصالتحقق من صحة  

 في إكسل طول النصالتحقق من صحة نتائج 

دخال الخاطئ  لل المستخدم من إدخال نوع خاطئ من البيانات. لذا يجب توضيح تعليمات الإدخال وتنبيه المستخدم   منع أنه تم   نلاحظ

 من خلال .............................................. 
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.........................................ويمكن تطبيقه في الإكسل باختيار ......................... من مربع   التحقق الثالث:خاصية  

 السماح، كما في الشكل التالي: 

 

 يهدف هذا الفحص إلى إجراء عمليات التحقق،   

  عمليات تحقق هي:3وعددها 

1. ......................................... 

2. ......................................... 

3. ......................................... 

 

 لث للتحقق الثا Microsoft Excelالتطبيق العملي في الإكسل 

 أحدد الخلايا المطلوبة إجراء عمليات التحقق عليها.  .1

 من التبويب ....................، من مجموعة .......................،   .2

  اختار الأداة..............................

 تظهر نافذة الأداة ............................،  .3

 من التبويب الأول ......................... 

 ......................... مربع السماح:  اختار من  .4

 والسبب حتى يُلزم الإدخالخيار .................................،   تحديدألغِ  .5

 في هذه الخلية وعدم تركها فارغة، وهي عملية التحقق الثانية.  

 . ........................................................................................................الصيغةمربع   اكتب في .6

  لتاليا، فإننا نكتبها في مربع الصيغة على النحو  G6 ،0=<G6<=10: عند تطبيق التحقق على الخلية مثال

 ............................................................................................................................ 

افق. انقر على  .7   مو

 

 

 

 

 
 في إكسل  النطاقالتحقق من صحة  

 في إكسل  النطاقالتحقق من صحة  نتائج  

 

المستخدم من إدخال نوع خاطئ من البيانات. لذا    منع أنه تم   نلاحظ

 دخال الخاطئ لل يجب توضيح تعليمات الإدخال وتنبيه المستخدم 
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القيمة  ععلى حسب نو .........................................ويمكن تطبيقه في الإكسل  :والخامس  لتحقق الرابعخاصية ا

دخلة:
ُ
 الم

دخلة هو ..........................فنقوم  .1
ُ
 )أ(. باختيار ......................... من مربع السماح، كما في الشكل إذا نوع القيمة الم

دخلة هو ........ .2
ُ
 ..................فنقوم باختيار ......................... من مربع السماح، كما في الشكل )ب(. إذا نوع القيمة الم

 

 

 

 

 

 

 

 

 يهدف هذا الفحص إلى إجراء عمليات التحقق،  

  عمليات تحقق هي:3وعددها 

1. ......................................... 

2. ......................................... 

3. ......................................... 

 

 

 ق الرابعللتحق Microsoft Excelالتطبيق العملي في الإكسل 

 أحدد الخلايا المطلوبة إجراء عمليات التحقق عليها.  .1

 ....................، من مجموعة .......................، اختار الأداة..............................من التبويب  .2

 تظهر نافذة الأداة ............................، من التبويب الأول .........................  .3

 ......................... مربع السماح:  اختار من  .4

خيار .................................، والسبب حتى يُلزم الإدخال في هذه الخلية وعدم تركها فارغة، وهي عملية   ألغِ تحديد .5

 التحقق الثانية. 

 الشكل )ب( الشكل )أ(
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 ................................. مربع بيانات  اختار من  .6

.......................................؛ والسبب   مربع الحد الأدنى اكتب في  .7

.... ................................................................................................. 

.......................................؛   مربع الحد الأعلىاكتب في  .8

 ............... والسبب...................................................................................... 

افق. انقر على  .9   مو

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ................................... : ثانيالتبويب ال. 2

ه: الهدف من

............................................................................................................................. ..........................................................................

.................................................................................................................................. ..................................................................... 
  

تم    نلاحظ يجب  منع أنه  لذا  البيانات.  من  خاطئ  نوع  إدخال  من  خلال    المستخدم  من  الإدخال  تعليمات  للمستخدم  التوضيح 

 وتنبيه المستخدم في حالة الإدخال الخاطئ من خلال .......................................   ...........................................  

 في إكسل الصيغةالتحقق من صحة نتائج 

 في إكسل الصيغةالتحقق من صحة 
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   الوصول:

 ................................... : (3)الأداة .....................................: (2)مجموعة...................... (1):الإكسل تبويب

 . رسالة إدخال: لنافذة الأداة تحقق من صحة البيانات (4) التبويب الثاني

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 كونات التبويب وأهميته: م

 ...................................................... يُستخدم   ،الخلية تحديدمربع إظهار رسالة الإدخال عند  .1

   مربع العنوان: .2

 ............................................ لـيُستخدم 

............................................................ . 

 ............................................................ 

 مربع رسالة إدخال:  .3

 ........................................... لـيُستخدم  

 ............................................................ 

 ............................................................ 

 ............................................................ 

  

4 
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 تعيين رسالة إدخال ل  Microsoft Excelالتطبيق العملي في الإكسل 

 الخلايا المطلوبة إجراء عمليات التحقق عليها. أحدد  .1

 ،  من التبويب ....................، من مجموعة .......................، اختار الأداة.............................. .2

 .........................  لثانيتظهر نافذة الأداة ............................، من التبويب ا

 .مربع إظهار رسالة الإدخال عند تحديد الخليةيد على  أضع تحد .3

 ......................... ............................................................ مربع العنوان:اكتب في  .4

 ................................................................................  مربع رسالة إدخال:اكتب   .5

افق. انقر على  .6  مو

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ................................... : لثالتبويب الثا. 3

 

 ................................................................................... الهدف منه: 

 ................................................................................... الهدف منه: 

 ................................................................................... الهدف منه: 

 ................. ..................................................................الهدف منه: 

 

 

 

 لتوضيح أو لتعيين إدخال غير صالحرسالة إدخال؛ تعيين  يين إدخال غير صالحأو لتعلتوضيح  ؛نتائج رسالة إدخال
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 الوصول:  

 ................................... (: 3الأداة) .....................................(: 2مجموعة)......................( 1تبويب الإكسل:)

 .تنبيه إلى الخطألنافذة الأداة تحقق من صحة البيانات:  (4)  لثالتبويب الثا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مكونات التبويب وأهميته: 

 ...................................................... ، يُستخدم التنبيه إلى الخطأ بعد إدخال بيانات غير صحيحةمربع إظهار  .1

 ...................................................... ..........................................................................مربع النمط، يُستخدم ...... .2

 ......................................................................... مربع العنوان: يُستخدم ............................................................  .3

 ................................................ ...........................................................: يُستخدم .....................خطأمربع رسالة  .4
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 خطأ لتعيين رسالة  Microsoft Excelالتطبيق العملي في الإكسل 

 أحدد الخلايا المطلوبة إجراء عمليات التحقق عليها.  .1

 من التبويب ....................، من مجموعة .......................، اختار الأداة..............................،   .2

 .........................   لث تظهر نافذة الأداة ............................، من التبويب الثا

 .ات غير صحيحةالتنبيه إلى الخطأ بعد إدخال بيانتحديد على مربع أضع  .3

 اختار من مربع النمط ......................................................................................  .4

 اكتب في مربع العنوان: .....................................................................................  .5

 ............................................................................. .....: .خطأاكتب مربع رسالة  .6

افق. انقر على   .7  مو

 

  

 .من البيانات نع المستخدم من إدخال نوع خاطئلم؛ خطأ رسالةنتائج 

 من البيانات، نع المستخدم من إدخال نوع خاطئلمتعيين رسالة خطأ؛ 
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 التدريبات 

   :1التدريب

 ". 11صنفالم "احفظ المستند باسم  ثم ،  Microsoft Excelافتح برنامج الإكسل  .1

 ". الطقس والأحداثباسم "إعادة تسمية الورقة،  .2

  .Eإلى العمود  Aادمج الصف الأول، من العمود  .3

  )اكتب خطوات الدمج(                    

1- ………………….. ........................................... 

2- ………………….. ........................................... 

3- ………………….. ........................................... 

4- ………………….. ........................................... 

 ".الطقس والأحداث في المملكة العربية السعوديةاكتب داخل خلايا الصف الأول المدمجة "  .4

 القيم التالية وحسب الجدول الموضح: اكتب داخل الخلايا، .5

 A2 B2 C2 D3 D4 عنوان الخلية

 عدد الأحداث  )الملميتر( متوسط هطول الأمطار )درجة مئوية( درجة الحرارة العُظمى المدينة  الشهر  المحتوى 
 

 احفظ المستند. .6

 

   :2التدريب 

 اول.والموضحة في الجد، من صحة الأعمدة  نفذ عمليات التحقق (أ

 . 17انسخ عمليات التحقق إلى الصف  ( ب

 داخل الأعمدة. قم بتعبئة البيانات  ( ت

1 

2 3 

4 
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 الجدول الأول 

 البيانات  الشهر  العمود الأول 

 A3 عنوان الخلية 

 

 التحقق من صحة البحث والتواجد خاصية التحقق  

 القيود/ الشروط 

 أن يُلزم المستخدم بإدخال قيمة داخل الخلية. -1

 أن يُمنع من الإدخال الخاطئ. -2

 أن يتم الإدخال من قائمة محددة. -3

 المعطيات 
يناير، فبراير، مارس، أبريل، مايو، يونيو، يوليو، سبتمبر، أكتوبر، 

 ديسمبر. نوفمبر، 

 رسالة الإدخال 
 . "تعليمات إدخال الشهور "عنوان الرسالة: 

 ." يجب أن تختار أحد الشهور من القائمة"نص الرسالة:  

 تنبيه إلى الخطأ
 . "القيمة التي أدخلتها غير صالحة"عنوان الرسالة: 

 ."يمكن إدخال القيم من القائمة فقط"نص الرسالة:  

 .A17إلى الخلية    A3من الخلية  مجال النسخ 

 

 على الشاشات التالية:رتب خطوات التنفيذ *
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 ثاني الجدول ال

 البيانات  المدينة الثاني العمود 

 B3 عنوان الخلية 

 

 طول التحقق من صحة ال خاصية التحقق  

 القيود/ الشروط 

 أن يُلزم المستخدم بإدخال قيمة داخل الخلية. -1

 أن يُمنع من الإدخال الخاطئ. -2

ون من  أن ي -3
ً
 .حروف 6إلى    3كون النص مك

 .حروف 6ف ولا يزيد عن  و حر  3، لا يقل عن الخلية طول نص قيم  المعطيات 

 رسالة الإدخال 
دنتعليمات إدخال "عنوان الرسالة: 

ُ
 . "الم

دن عددًا محددًا من الحروف يجب أ"نص الرسالة:  
ُ
 ."لا يتجاوز اسم الم

 تنبيه إلى الخطأ
 . "القيمة التي أدخلتها غير صالحة"عنوان الرسالة: 

 . "  حروف فقط 6إلى   3أسماء المدن المكونة من  يمكن إدخال "نص الرسالة:  

 .B17إلى الخلية    B3من الخلية  مجال النسخ 

 

 رتب خطوات التنفيذ على الشاشات التالية:*
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 ثالث الجدول ال

 البيانات  درجة الحرارة العظمى )درجة مئوية(  الثالث العمود 

 C 3 عنوان الخلية 

 

 النطاق التحقق من صحة  خاصية التحقق  

 القيود/ الشروط 

 أن يُلزم المستخدم بإدخال قيمة داخل الخلية. -1

 الإدخال الخاطئ.أن يُمنع من  -2

 .درجة مئوية 45إلى  20تكون قيم درجات الحرارة من أن  -3

 . فقط 45و   25تتراوح بين  قيم الخلية المعطيات 

 رسالة الإدخال 

 . "درجة الحرارة تعليمات إدخال "عنوان الرسالة: 

ن تكون بيانات درجة الحرارة ضمن نطاق محدد من  يجب أ"نص الرسالة:  

 . "  القيم

 تنبيه إلى الخطأ

 . "القيمة التي أدخلتها غير صالحة"عنوان الرسالة: 

درجة مئوية   45و 25بين قيم درجة الحرارة  يمكن إدخال "نص الرسالة:  

 ." فقط

 .C 17إلى الخلية    C3من الخلية  مجال النسخ 

 

 رتب خطوات التنفيذ على الشاشات التالية:*
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 الرابع الجدول 

 البيانات  متوسط هطول الأمطار )المليمتر( الرابع العمود 

 D3 عنوان الخلية 

 

 النطاق التحقق من صحة  خاصية التحقق  

 القيود/ الشروط 

 المستخدم بإدخال قيمة داخل الخلية.أن يُلزم  -4

 أن يُمنع من الإدخال الخاطئ. -5

 . مليمتر 30و 0طار بين متوسط هطول الأم تكون قيمأن  -6

 ، و يقبل الأعداد العشرية. 30الصفر و قيم الخلية تتراوح بين  المعطيات 

 رسالة الإدخال 

 . "متوسط هطول الأمطارتعليمات "عنوان الرسالة: 

بين   رقم عشري محصور قيمة هطول الأمطار يجب أن تكون "نص الرسالة:  

 . "30و 0

 تنبيه إلى الخطأ
 . "القيمة التي أدخلتها غير صالحة"عنوان الرسالة: 

 . "30و  0 الرقم العشري غير محصور بين"نص الرسالة:  

 .D17إلى الخلية     D3من الخلية  مجال النسخ 

 

 التنفيذ على الشاشات التالية:رتب خطوات *
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 الخامس الجدول 

 البيانات  الأحداث عدد  الخامس العمود 

 E3 عنوان الخلية 

 

 النوع التحقق من صحة  خاصية التحقق  

 القيود/ الشروط 

 أن يُلزم المستخدم بإدخال قيمة داخل الخلية. -7

 أن يُمنع من الإدخال الخاطئ. -8

 . أكبر من الصفرالأحداث تكون قيم أن  -9

 . أكبر من الصفر، ونوع القيم عدد صحيحقيم الخلية  المعطيات 

 رسالة الإدخال 
 . "الأحداث عددتعليمات "عنوان الرسالة: 

 . "لا يمكن أن يكون عدد الأحداث صفرًا أو قيم سالبة"نص الرسالة:  

 تنبيه إلى الخطأ
 . "القيمة التي أدخلتها غير صالحة"عنوان الرسالة: 

 ."عدد الأحداث صفر أو قيمة سالبة "نص الرسالة:  

 .E17إلى الخلية  E3من الخلية  مجال النسخ 

 

 رتب خطوات التنفيذ على الشاشات التالية:*
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 . بحفظ المستند عند الانتهاء، قم: تذكير*
  

  

 

 

 

 

 

 

 



 

 هـ1444 31       أرجو لك التوفيق           

 

 هـ1444،  42،ثإعداد المعلمة: رولا مقنص   الإصدار الأول    للجزء العملي 1-2مذكرة تقنية رقمية 

 

 مراجعة 
 

 م
 التطبيق العملي  الوصف عملية الفحص 

في الإكسل   أداة التحقق 

Microsoft Excel 

التحقق من   1

 البحث 

(Lookup 

check ) 

الأخطاء   تقليل  على  يساعد 

من   محدودة  قائمة  باستخدام 

 .القيم المحددة مسبقًا

القيم المحددة مُسبقا،  

 عمود "الشهر" 
 

التأكد من   2

 التواجد

(Presence 

check) 

عملية   في  يجعل  إلزامية  الإدخال 

تركها   عدم  يضمن  مما  الخلية 

 .فارغة

بإلغاء تحديد الخيار  

 Ignoreتجاهل الفراغ 

blank 

 

التحقق من   3

 الطول 

(Length 

check) 

الرموز   أن  من  التأكد  إلى  يهدف 

طول   بنطاق  دخل 
ُ
ت والحروف 

 .محدد

يجب أن يتكون اسم  

سجلة من 
ُ
إلى  3المدن الم

 حروف.6

 

4 

التحقق من  

 النطاق 

(Range check) 

يُستخدم للتأكد من أن الأرقام التي  

معين  نطاق  ضمن  تقع  دخل 
ُ
ت

هما:   حدين  الأقص ى   الحدويشمل 

(Maximum limit  ) الأدنى  الحدو 

(Minimum limit) 

يجب أن تتراوح قيم  

سجلة  
ُ
درجات الحرارة الم

درجة   45إلى  20من 

 مئوية. 

 

التحقق من   5

 الصيغة

(Format 

check) 

البيانات   أن  من  للتأكد  يُستخدم 

ولن   مسبقًا  محددة  بصيغة  تأتي 

يُسمح بأي صيغة أخرى يتم إدخالها  

 .في الخلية

يجب أن تكون قيم  

سجلة  
ُ
هطول الأمطار الم

 بصيغة رقم عشري. 

 

التحقق من   6

 النوع

(Type check ) 

يضمن إدخال المستخدمين لنوع 

 .القيمة الصحيح في حقل محدد

يمكن أن يكون عدد  لا 

 .
ً
 الأحداث سالبا
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 Microsoft Excelالتنبؤ باستخدام إكسل 

 في إكسل  التنبؤ

هناك العديد من أدوات تقنية المعلومات والاتصالات التي يمكنك استخدامها لإنشاء نموذج تحليل بيانات سابقة من أجل 

 .المستقبلي، أو المبيعات المستقبلية، أو متطلبات التخزين، أو الاتجاهات الاستهلاكيةبالبيانات المستقبلية مثل العائد    التنبؤ

لتقنية   كأداة  إكسل  مايكروسوفت  برنامج  باستخدام  المستقبلية  الدخل  ببيانات  التنبؤ  كيفية  ستتعلم  الدرس  هذا  في 

تحديدًا، ستستخدم    المعلومات  أكثر  وبشكل  بمتوسط  ( Forecast method)  التنبؤطريقة  والاتصالات.  للتنبؤ  إكسل  في 

بيانات متوسط العائد اليومي  )لوحدات الإقامة حسب الشهر اعتمادًا على بيانات الدخل السابقة    2022العائد اليومي لعام  

 (. الشهر حسب  2018لوحدات الإقامة لعام 

 

A -  )المدخلات )البيانات التي سنطبق عليها التنبؤ 

 

 

 

 :إنشاء تنبؤ في ورقة العمل، يجب عليك إدخال سلسلتين من البياناتمن أجل 

 (. Timeline)  الزمنيللجدول سلسلة مدخلات الوقت  >

 .سلسلة قيم بيانات العائد السابقة >

 

  : يمكنك الحصول على ملف الإكسل، من الكتاب الإلكتروني في منصة عين الإثرائية. ملاحظة
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 Microsoft Exacl الإكسلعلى للتنبؤ  التطبيق العملي

 

: إنشاء التنبؤ 
ً
   أولا

 

B-   إن النموذج الذي يستخدمه إكسل للتنبؤ بقيم بياناتوالتي  أداة التنبؤ في الإكسل،    )استخدام  لمعالجةا  

 .(الانحدار الخطيهو 

 

 *رتب خطوات تنفيذ التنبؤ.
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 اختر أحد المخططين التاليين:

 خطي.المخطط ال.1

 . المخطط العمودي.2

انقر على أيقونة المخطط الذي *

 تم اختياره.

  

  

 نهاية التنبؤ 

 ------------------------------------- 

 ------------------------------------- 

 ------------------------------------- 

 

 التنبؤ  بداية

 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
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C- جديدةعمل ، سينش ئ الإكسل ورقة تنفيذ التنبؤ(المخرجات ) نتائج. 

 

 

 المخطط الخطي 

 العمودي المخطط 
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 ثانيًا: تفسير النتائج 

 المخطط الخطي (1

 

 خط زمني

 القيم 

 التنبؤ

 انضمام الثقة الأدنى

 

 

 علىانضمام الثقة الأ 
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 المخطط العمودي (2

 

 

 خط زمني

 القيم 

 التنبؤ

 فاصل الثقة
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 Microsoft Excel الإكسلشفير في الت

: التشفير 
ً
 أولا

 *رتب خطوات التشفير 
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شفرثانيا: 
ُ
 فتح ملف الإكسل الم
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 الذكاء الاصطناعي 

: التسجيل في الموقع: 
ً

 أولا

 "تعلم الآلة للأطفال".واكتب في مربع البحث   جوجل على المتصفح.افتح محرك البحث  .1

 
 انقر على أول خيار يظهر لك. .2

 
 ستظهر شاشة المنصة.  .3
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 انقر على تسجيل الدخول، انقر على سجل.  .4

 

 

 ،معلم أو رئيس نادي الأكواد". ولي أمر "انقر على  .5
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 ".سجلانقر على "   .6

 

 قة صحيحة؛ لأنه سيتم إرسال رسالة تحقق. مراعاة كتابة البريد الإلكتروني بطريقم بتعبئة البيانات، مع  .7

 

 

 يجب حفظه، للدخول للموقع ،حرف ورقم 15يتكون من " اسم مستخدماكتب "

 لتصلك رسالة تحقق صحيح " بريد الكترونياكتب "

 ضع الإشارة  

 لإنشاء الحساب   ،انقر
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لذي  ظهر لك في أعلى الصفحة كلمة المرور الخاصة بك، وأرسل لك رسالة تحقق إلى بريدك الالكتروني ا .8

 استخدمته في التسجيل. 

 

 

 

ترحب  ، يظهر رسالة ترحيبية، سينقلك إلى صفحة الموقع  account my Confirmافتح الرسالة، و اضغط على  .9

 لكتروني. بأنه تم التحقق من صحة بريدك الا بك وتفيد

 

 

 حسابك إلى للدخول   الاحتفاظ بها؛كلمة المرور، يجب  
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 .ظهرت لكالمرور التي  سجل دخولك، بالاسم الذي اخترته، وكلمةثم  انقر على "ابدأ"، .10
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 تهانينا.. تم التسجيل في الموقع بنجاح.  .11

 

 

 مراحل:  3، على ثانيًا: العمل على الموقع

 (.Trainتدريب النموذج ) .1

 (. Learn & Testتعلم واختبار النموذج ) .2

 (.Makeلبنات سكراتش )صناعة الكود باستخدام  .3

 

 

 

 إلى الكتاب المدرس ي   الآن ملاحظة: سننتقل*
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